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เข้าระบบ KSP Self-Service

กรอกข้อมูลในแบบคําขอ
และแนบเอกสารหลักฐานประกอบคําขอ

ตรวจสอบผลการพิจารณา 
7 - 15 วันทําการ
(หลังจากชาํระเงินค่าธรรมเนียม)

ปรบัปรุงแก้ไขคําขอ 
(กรณีไม่ผ่าน)

ผ่านการตรวจสอบ
สถานะ นําเสนอ กมว.

ผ่านการอนุมัติ
สถานะใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์

01

02

03

04

05

06

08

07

ผ่านการตรวจสอบเบื�องต้น
สถานะ นําเสนอกลั�นกรอง

หนา้ 1ขั�นตอน
การยื�นคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชาวต่างประเทศ

ชาํระเงินค่าธรรมเนียม 200 บ.
และค่าต่ออายุล่าช้า (ถ้ามี)
(หลังจากชาํระเงินแล้ว
ระบบจะส่งคําขอให้ จนท.ตรวจ)



                  เพื�อให้รวดเร็วต่อการยื�นคําขอ  ขอแนะนําให้เตรียมสแกนเอกสาร
ประกอบคําขอให้เรียบร้อย  เมื�อกรอกคําขอครบถ้วนแล้วสามารถแนบไฟล์
เอกสารได้ทันที  มีดังนี�

เอกสารหลักฐาน
ประกอบคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู

ชาวต่างประเทศ

วซีา่หนา้แรกที�มรูีปถ่ายและ1.
      ชื�อชาวต่างประเทศ และหนา้วซีา่
      ป�จจุบนัที�ยงัไมห่มดอายุ
  2. สแกนทกุหนา้รวมไฟล์เดยีวกัน
  3. ไฟล์ PDF ขนาดไมเ่กิน 2MB

วซีา่1.

หลักฐานกิจกรรมที�พฒันาตนเอง ไมน่อ้ยกวา่ 3 กิจกรรม
ซึ�งต้องเป�นกิจกรรมที�เกิดขึ�นระหวา่ง 5 ป� ตามระยะเวลา
ของใบอนญุาตประกอบวชิาชพีครูฉบบัที�ต้องการต่ออายุ
เชน่ ใบประกาศ วุฒบิตัร เกียรติบตัร ฯลฯ

1.

 สแกนทกุหนา้รวมเป�นไฟล์เดยีวกัน2.
 ไฟล์ PDF ขนาดไมเ่กิน 2MB3.

2. กิจกรรมพัฒนาตนเอง 3 กิจกรรม

รปูถ่ายใหเ้ป�นป�จจุบนั 1.
      (รปูถ่ายครึ�งตัว ชุดสภุาพ พื�นหลัง
      สขีาวหรอืนํ�าเงิน ไมส่วมแวน่ตาดาํ
      หรอื หมวก ขนาด 1 x 1.25 นิ�ว
      ถ่ายไมเ่กิน 6 เดอืน)
  2. file JPG

6. รูปถ่ายป�จจุบัน

  1. วุฒกิารศึกษา 
      วุฒขิั�นตํ�าปรญิญาตรี
  2. สแกนทกุหนา้รวมไฟล์เดยีวกัน
  3. ไฟล์ PDF ขนาดไมเ่กิน 2MB

3. วุฒกิารศึกษา

  1. วุฒกิารศึกษาไมใ่ชภ่าษาอังกฤษ
      ใหแ้นบคําแปลวุฒิ
  2. สแกนทกุหนา้รวมไฟล์เดยีวกัน
  3. ไฟล์ PDF ขนาดไมเ่กิน 2MB
  4. เฉพาะวุฒทีิ�ไมใ่ชภ่าษาอังกฤษ 

4. คําแปลวุฒกิารศึกษา

ใบอนญุาตทํางานหนา้แรก1.
      ที�มรีปูถ่ายและชื�อชาวต่างประเทศ 
       และหนา้ป�จจุบนัที�ยงัไมห่มดอายุ
   2. สแกนทกุหนา้รวมไฟล์เดยีวกัน
   3. ไฟล์ PDF ขนาดไมเ่กิน 2MB
   4. เฉพาะผูป้ระกอบวชิาชพีครู

5. ใบอนุญาตทํางาน

  1. เพื�อประกอบการระบุกลุ่มวชิา
      ในใบประกอบวชิาชพีครู เชน่
      วุฒกิารศึกษา ตารางสอนตรงตาม
      กลุ่มวชิาที�เลือกและชว่งชั�นที�สอน
  2. สแกนทกุหนา้รวมไฟล์เดยีวกัน
  3. ไฟล์ PDF ขนาดไมเ่กิน 2MB

7. หลักฐานระบุกลุ่มวชิา

หนา้ 2



เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ ผู้ประกอบวชิาชพีครู ผู้มไิด้ประกอบวชิาชพีครู

1. วซีา่

2. กิจกรรมพฒันาตนเอง 
    จาํนวน 3 กิจกรรม

3. วุฒกิารศึกษา

4. คําแปลวุฒกิารศึกษา
   (เฉพาะวุฒ ิที�ไมใ่ช่
    ภาษาอังกฤษ )

5. ใบอนุญาตทํางาน

6. รูปถ่ายป�จจุบนั

7. หลักฐานระบุกลุ่มวชิา

                 ผู้ที�มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  จะแบ่งได้เป�น  2 กลุ่ม  คือ

ผู้ประกอบวิชาชีพครู  หมายถึง  ผู้ที�ป�จจุบันปฏิบัติหน้าที�สอนในสถานศึกษาขั�นพื�นฐาน1.
ผู้มิได้ประกอบวิชาชีพครู   หมายถึง  ผู้ที�ป�จจุบันไม่ได้ปฏิบัติหน้าที�สอน2.

          ในสถานศึกษาขั�นพื�นฐาน

เอกสารหลักฐาน
ประกอบคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู

ชาวต่างประเทศ

หนา้ 3



เลขประจาํตัว  13 หลัก
ของชาวต่างประเทศ

หนา้ 4การตรวจสอบเลขประจาํตัว  13 หลัก

 การตรวจสอบเลขประจาํตัว  13 หลักของครูชาวต่างประเทศ  มีดังนี�
                1. ในใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูของชาวต่างประเทศ  
               2. ตรวจสอบจากเว็บไซต์คุรุสภา  ซึ�งต้องกรอกเลขใบอนุญาตฯ/
                      หนังสืออนุญาตให้ประกอบวิชาชีพโดยไม่มีใบอนุญาต

1. ในใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูของชาวต่างประเทศ  
 

เลขใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู

เลขใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู



คลิก  "ตรวจสอบสถานะฯ"

กรอกเลขใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู

หนา้ 5
การตรวจสอบเลขประจาํตัว  13 หลัก

2. ตรวจสอบจากเว็บไซต์คุรุสภา  ซึ�งต้องกรอกเลขใบอนุญาตฯ/ หนังสืออนุญาต
       ให้ประกอบวิชาชีพโดยไม่มีใบอนุญาต
        www.ksp.or.th + ตรวจสอบข้อมูลต่าง  ๆ  + ตรวจสอบสถานะใบอนุญาต
        ประกอบวิชาชีพ   หลังจากคลิกแล้วระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ

1

2

เลขประจาํตัว  13 หลัก
ของชาวต่างประเทศ3



สมคัรสมาชกิ
KSP SELF-SERVICE

คลิก
REGISTRATION

(FOREIGN
TEACHER)

1

2
คลิก

ยอมรับเงื�อนไข

01

3 คลิก  
accept

                 สมัครสมาชิกใหม่ กรณีที�ไม่เคยสมัครสมาชิก                      
หากเคยสมัครแล้ว  แต่เข้าระบบไม่ได้  ให้แจ้งลืมพาสเวิร์ด
(Forgot password) เพื�อตั�งรหัสผ่านใหม่                                          
โดยใช้เลขประจาํตัว  13 หลักเดิม  ( คู่มือหน้า  10 )
 

หนา้ 6



สมคัรสมาชกิ
KSP SELF-SERVICE

4กรอก
เลขประจาํตัว  13 หลัก

หรือ  
ค้นจากเลขหนังสืออนุญาตชั�วคราว  หรือ  เลขที�ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชาวต่างประเทศ

www.ksp.or.th + ตรวจสอบผลต่างๆ  +  ตรวจสอบสถานะใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
+ ตรวจสอบสถานะจากเลขที�ใบอนุญาตฯ/หนังสืออนุญาตประกอบวิชาชีพโดยไม่มีใบอนุญาต

01

หากไม่ทราบเลขประจาํตัว  13 หลัก
ให้ค้นหาจากเลขพาสปอร์ต

คลิก  Forgot Identication Number 

                 กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน
 

1

2

3

หนา้ 7



สมคัรสมาชกิ
KSP SELF-SERVICE

5กรอก
รหัส  Password

6

01

ตั�งพาสเวิร์ด  และยืนยันพาสเวิร์ด
สาํหรับเข้าระบบหลังจากสมัครสมาชิกแล้ว

                 กรอกข้อมูลในแบบสมัครสมาชิก
 

ไม่ต้องระบุข้อมูลสถานศึกษาที�ปฏิบัติการสอน

หนา้ 8

กรอกที�อยู่ป�จจุบัน  หรือที�อยู่โรงเรียนที�สอน

7 กรอก  E-mail  ที�ติดต่อได้  เพื�อระบบจะแจ้งผลการสมัคร  
ภายใน  1 – 3 วันทําการ



สมคัรสมาชกิ
KSP SELF-SERVICE

8

ตัวอย่าง
รูปถ่ายครูชาวต่างประเทศกับพาสปอร์ต

 ไฟล์เป�น  jpg  

01 หนา้ 9

แนบไฟล์รูปภาพ
รูปครูชาวต่างประเทศที�ถ่ายคู่พาสปอร์ต

9
คลิก  Save



ลืมรหัสผา่น
KSP SELF-SERVICE

คลิก  เข้าสู่ระบบ

คลิก  
Forgot password

1

5

6

4

7

กรอกเลขประจาํตัว  13 หลัก

กรอก  วัน  เดือน  ป�เกิด

01

        กรอก  E-mail
       ที�ใช้สมัครสมาชิก

8
คลิก  

Check information

หนา้ 10

                 สมัครสมาชิกผ่านแล้ว  แต่ลืมรหัสผ่าน  
จะต้องสร้างรหัสผ่านใหม่
 



เขา้ระบบ 
KSP SELF-SERVICE

คลิก  เข้าสู่ระบบ

3

คลิก  เข้าสู่ระบบ

1
2

4

5

เว็บไซต์คุรุสภา  
www.ksp.or.th

คลิก  KSP Self-service

 กรอกเลขประจาํตัว  13 หลัก1.

     2.  กรอกรหัสผ่าน

01
หนา้ 11



หน้าระบบ
KSP SELF-SERVICE

ชื�อผู้ใช้ระบบ

02 หนา้ 12

                 เมื�อเข้าสู่ระบบแล้ว  จะปรากฎหน้าจอดังภาพ
 

พิมพ์ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

ยื�นแบบคําขอ
ข้อมูลทะเบียนของผู้ใช้ระบบ

                รายละเอียดที�ปรากฎในช่องสีเหลือง  คือ                   
ข้อมูลของผู้ใช้ระบบ  ซึ�งเป�นข้อมูลที�กรอกตอน                
สมัครสมาชิก  หากต้องการแก้ไขหรือเปลี�ยนข้อมูล
ให้คลิก  "ทะเบียนข้อมูล"
 



กรอกข้อมูลในแบบคําขอ

02 หนา้ 13

                 การยื�นคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู                 
ชาวต่างประเทศมีขั�นตอน  ดังนี�
 

1

2 3

4
คลิก

ปุ�มสีฟ�า

หมายเลข 4 เลือกกลุ่มวชิาที�ระบุในใบอนญุาตประกอบวชิาชพีครชูั �นต้น
ตามวชิาเอก (ที�ระบุในใบรายงานผลการศึกษา) หรอื วชิาที�สอนในสถานศึกษา



คลิก
ลูกศรสีเทา

02 หนา้ 14

เมื�อชื�อกลุ่มวิชาถูกต้องให้คลิก
"ตรวจสอบ"

ระบบจะตรวจสอบเพื�อให้ยื�น
คําขอ  แต่ถ้ายื�นคําขอก่อน
หมดอายุ  180 วัน  จะยื�นไม่ได้

6 คลิก
วงกลมสีเทา

ด้านหน้ากลุ่มวิชา

8ตรวจสอบชื�อกลุ่มวิชา

หากต้องการ
เปลี�ยนชื�อกลุ่มวิชา
ให้คลิก  "เริ�มใหม่"

7

กรอกข้อมูลในแบบคําขอ

5

เลือกกลุ่มวชิาที�ระบุในใบอนญุาตประกอบวชิาชพีครชูั �นต้น
ตามวชิาเอก (ที�ระบุในใบรายงานผลการศึกษา) หรอื วชิาที�สอนในสถานศึกษา
หรอื วชิาภาษาอังกฤษเนื�องจากครชูาวต่างประเทศใชภ้าษาอังกฤษในการสอน 



เลขประจาํตัว  13 หลัก
ชื�อกลุ่มวิชาเลขที�ใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพครู
ฉบับล่าสุด

วันออกและวันหมดอายุ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพครูฉบับล่าสุด

ประเภทใบประกอบวิชาชีพครู

Choose File  เพื�ออัพโหลดรูปถ่ายป�จจุบัน (รูปถ่ายครึ�งตัว ชุดสุภาพ พื�นหลังสีขาว
หรือนํ�าเงิน ไม่สวมแว่นตาดํา  หรือ หมวก ขนาด 1 x 1.25 นิ�ว ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน)

  Visa Cass / Type Visa
เลือกวีซ่า B (Business) 
หรือ O (Other) หรือวีซ่าที�ครูต่างชาติถือครอง

9

02 หนา้ 15

เมื�อชื�อกลุ่มวิชาถูกต้องให้คลิก  "ดําเนินการ"

หลังจากคลิก  "ตรวจสอบ" จะปรากฎข้อมูลใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพครูชาวต่างประเทศ  ให้ตรวจสอบรายละเอียด

เมื�อถูกต้องแล้ว  ให้คลิก  "ดําเนินการ"

                       หลังจากคลิก  "ดําเนินการ" จะปรากฎแบบคําขอ                       
ต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาขีพครูชาวต่างประเทศ

Passport number 
เลขที�พาสปอร์ต 

หากมีการเปลี�ยนเล่มใหม่
  เจ้าหน้าที�จะแก้ไข

ให้ตามสาํเนาพาสปอร์ต
ที�แนบ ในข้อ 1

 Date of issue
ใส่วันออกพาส
ปอร์ตเล่มป�จจุบัน

 Date of expiry
ใใส่วันหมดอายุพาสปอร์ต

Valid Until ใส่วันที�หมดอายุวีซ่า
ที�ประทับในเล่มพาสปอร์ต

กรอกข้อมูลในแบบคําขอ



02 หนา้ 16

คํานําหน้า ชื�อ-สกุล (ภาษาไทย)

เลขใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ วันที�ออก วันที�หมดฉบับป�จจุบัน

ที�อยู่ที�ติดต่อได้  หากต้องการแก้ไขสามารถพิมพ์รายละเอียดใหม่ได้

ข้อมูลโรงเรียนที�ทําหน้าที�สอน คลิก 
เพื�อค้นหาชื�อโรงเรียน

1

3

2

คลิก 
เพื�อเลือก "โรงเรียน"

พิมพ์ชื�อโรงเรียน

5 คลิก วงกลมด้านหน้าชื�อโรงเรียน
         ที�ปฏิบัติหน้าที�สอน 4

คลิก "ค้นหา"

กรอกข้อมูลในแบบคําขอ



1.2 หากมีวุฒิปริญญาตรี อื�น 
และมีวุฒิประกาศนียบัตร
วิชาชีพครู

ข้อมูลชื�อโรงเรียน
จะปรากฎในแบบคําขอ
หากไม่ถูกต้องให้ค้นหาใหม่ได้

02 หนา้ 17

ระบุวุฒิการศึกษา  ให้ครบถ้วน ถูกต้อง สมบูรณ์ ใส่รายละเอียดวุฒิการศึกษา
เป�นภาษาอังกฤษ ตามปริญญาบัตร ใช้อักษรภาษาอังกฤษพิมพ์ใหญ่ทั�งหมด 
ระบุวิชาเอก ชื�อมหาวิทยาลัย ประเทศ วันเข้า และวันสาํเร็จการศึกษา ให้ครบถ้วน 
ใส่วุฒิทางการศึกษาที�เป�นวุฒิสูงสุด

1.1 กรอกวุฒิปริญญาตรี ปริญญาโท หรือปริญญาเอก
(เป�นวุฒิทางการศึกษาเท่านั�น)

กรอกข้อมูลในแบบคําขอ

การเลือกคุณสมบัติในการต่ออายุ
กรณี ประกอบวิชาชีพครูให้เลือก Being In-Service Teacherระบุตําแหน่ง Teacher
Grade : ระบุระดับชั�นที�สอนระบุประสบการณ์ในการสอนที�ผ่านมา  (Working Experience)
กรณี ไม่ได้ประกอบวิชาชีพครู ให้เลือก Not being teacher ให้กรอกรายละเอียดวุฒิการ
ศึกษา แล้วเลือกข้อ 1.2 ได้เลย



02 หนา้ 18

                       ระบุกิจกรรมที�พัฒนาตนเอง  ไม่น้อยกว่า  3 กิจกรรม
ระบุรายละเอียดให้ครบถ้วน  ซึ�งต้องเป�นกิจกรรมที�เกิดขึ�น
ระหว่าง  5 ป�  ตามระยะเวลาของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู
ฉบับที�ต้องการต่ออายุ   พร้อมสแกนหลักฐานการพัฒนา
ตนเองในตารางเอกสารประกอบคําขอ

                       ตอบคําถาม  3 ข้อ

กรอกข้อมูลในแบบคําขอ



แนบเอกสารหลักฐานประกอบคําขอ

02 หนา้ 19

                       การแนบเอกสารประกอบคําขอ  ให้สแกนเป�นไฟล์
PDF ขนาดไม่เกิน  2MB และหากข้อใดมีเอกสารมากกว่า                    
1  หน้า  ให้รวมทุกหน้าเป�นไฟล์เดียวกัน  ก่อนแนบ  
ยกเว้น  ข้อ  6 เป�นไฟล์  JPG

1

2กดตรงนี� 
เพื�อแนบไฟล์
หรือลากไฟล์มาวาง

หากไฟล์ที�แนบไม่ถูกต้อง
สามารถวางไฟล์ใหม่ได้



02 หนา้ 20

หลังจากแนบไฟล์เรียบร้อย
จะปรากฎชื�อไฟล์เอกสาร

หลังจากแนบไฟล์เรียบร้อย
ให้คลิก "อัพโหลดแฟ�ม"

3

แนบเอกสารหลักฐานประกอบคําขอ



02 หนา้ 21

หลังจากแนบไฟล์เรียบร้อย
จะเห็นรูปแฟ�มสีเขียว
สามารถคลิกดูเอกสารได้

                       เมื�อกรอกข้อมูลและแนบไฟล์ครบถ้วนแล้ว
ให้คลิกปุ�ม  SAVE ด้านล่างคําขอ   เพื�อบันทึกคําขอและ                        
ส่งคําขอให้เจ้าหน้าที�ตรวจในระบบ

4

5

แนบเอกสารหลักฐานประกอบคําขอ



ชาํระค่าธรรมเนียม

03 หนา้ 22

คลิก "พิมพ์ใบแจ้งชาํระค่าธรรมเนียม"

6

คลิก เพื�อดาวน์โหลดใบแจ้งชาํระค่าธรรมเนียม7

ชาํระเงินภายใน 30 วัน หากพ้นวันที�กําหนดให้ข้อมูลเลขที�คําขอนี�จะถูกยกเลิก
และหากท่านชาํระค่าธรรมเนียมหรือค่าดําเนินการแล้ว ไม่คืนเงินทุกกรณี
ตามข้อบังคับคุรุสภาว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ. 2565



ชาํระค่าธรรมเนียม

หากต่อหลังหมดอายุ จะแสดงค่าปรับในตาราง

03 หนา้ 23

            แบบชาํระเงิน  โดยสามารถชาํระได้ที�  ไปรษณีย์  ธ.กรุงไทย  เคาน์เตอร์เซอร์วิส  
และสามารถตรวจสอบผลการชาํระเงินได้ภายใน  1 วัน  ทําการ  หากชาํระที�เคาน์เตอร์สาํนักงานเลขาธิการ
คุรุสภา  (กรุงเทพฯ) ตรวจสอบการชาํระเงินได้ทันที
            โปรดชาํระเงินภายใน  30 วัน  นับจากวันที�ส่งคําขอ   หากไม่ชาํระเงินระบบจะไม่ส่งคําขอ  ให้เจ้าหน้าที�
ตรวจ  และคําขอจะถูกลบข้อมูล  และท่านต้องบันทึกข้อมูลใหม่

เลขประจาํตัว 13 หลัก ชื�อ - สกุล

เลขที�ใบอนุญาตที�ต่ออายุ
วันออก-หมดอายุ

ของใบอนุญาตที�ต่ออายุ

เลขที�คําขอ
วันที�ยื�นคําขอ

ชาํระเงินภายใน 30 วัน
หากพ้นกําหนดข้อมูลคําขอ

จะถูกยกเลิก

หากท่านชาํระเงินแล้ว
ไม่คืนเงินทุกกรณี



ตรวจสอบผลการพิจารณา

วันที�ยื�นคําขอ เลขประจาํตัว 13 หลัก

ชื�อ-สกุล

สถานะ

เลขที�คําขอ ประเภท ขั�นตอน
กดพิมพ์
ใบชาํระเงิน

1

3

04 หนา้ 24

                       หลังจากบันทึกคําขอแล้ว  สามารถตรวจสอบ
สถานะของคําขอได้  ตามขั�นตอนดังนี�

2

                     หากยังไม่ได้ชาํระเงินสามารถพิมพ์ใบชาํระเงินได้ที�ปุ�มสีเขียว
สามารถชาํระได้ที�ไปรษณีย์  ธ.กรุงไทย  เคาน์เตอร์เซอร์วิส  และสามารถ
ตรวจสอบผลการชาํระเงินได้ภายใน  1 วัน  ทําการ
                      สถานะคําขอ  "รอชาํระเงิน" หากไม่ชาํระเงินระบบจะไม่ส่งคําขอ  
ให้เจ้าหน้าที�ตรวจ  และคําขอจะถูกลบข้อมูล  ภายใน  30 วัน  

กลุ่มวิชาที�มีความรู้ความชาํนาญ

ภาพสถานะคําขอหลังจากส่งคําขอ



สถานะ
รอชาํระเงิน

04 หนา้ 25

ภาพสถานะ  "คําขอรอชาํระเงิน"

ภาพสถานะ  "ชาํระเงินแล้ว  รอเจ้าหน้าที�ตรวจคําขอ"

สถานะ
ไม่มีปุ�ม
ให้พิมพ์
ใบชาํระเงิน

ตรวจสอบผลการพิจารณา

               หลังจากชาํระค่าธรรมเนียมแล้ว สามารถตรวจสอบผลการพิจารณาได้ ภายใน 7 - 15 วันทําการ 
คลิก Professional License + Renewal of Professional License (PBA)-Foreign Teachers +
Checking the Status of Renewal (PBA)



สถานะ "ผ่าน" 
รอเสนอที�ประชุม

04 หนา้ 26

ภาพสถานะ  "เจ้าหน้าที�ตรวจแล้ว  ผ่านการตรวจสอบเบื�องต้น"

ตรวจสอบผลการพิจารณา
คลิก Professional License + Renewal of Professional License (PBA)-Foreign Teachers +
Checking the Status of Renewal (PBA)

สถานะ
ขอเอกสารเพิ�มเติม

ภาพสถานะ  "เจ้าหน้าที�ตรวจแล้ว   ไม่ผ่านต้องปรับปรุงแก้ไข"
(ขั�นตอนการในคู่มือ  หน้า  27)



สถานะ
ขอเอกสารเพิ�มเติม

กดปุ�ม สีฟ�า
เพื�อเป�ดคําขอเติม

05 หนา้ 27

ภาพสถานะ  "เจ้าหน้าที�ตรวจแล้ว   ไม่ผ่านต้องปรับปรุงแก้ไข"

ปรับปรุงแก้ไขคําขอ (กรณีไม่ผ่าน)

ขั�นตอนการปรับปรุงแก้ไขคําขอ

กดปุ�ม สีแดง
เพื�อดูรายละเอียดที�ต้องแก้ไข

1

หลังจากกดปุ�มสีฟ�า  ระบบจะเป�ดคําขอเดิมให้แก้ไข



2

1

หนา้ 28
05

ปรับปรุงแก้ไขคําขอ (กรณีไม่ผ่าน)

ระบบจะแสดงหน้าคําขอเดิม  ให้เลื�อนหน้าจอเพื�อตรวจสอบ
จุดที�ต้องปรับปรุงแก้ไข  เช่น

กรอกคําขอไม่ครบถ้วน  ไม่ถูกต้อง  สามารถพิมพ์รายละเอียดใหม่
ในแบบคําขอเดิมได้

1.

เอกสารประกอบคําขอไม่ถูกต้อง  สามารถส่งเอกสารใหม่ 2.
          ตามขั�นตอน  ดังนี�

นาํไฟล์ที�ถูกต้องมาวาง
หรือคลิกบริเวณนี�
เพื�อค้นหาไฟล์ที�เก็บไว้



3

หนา้ 29
05

ปรับปรุงแก้ไขคําขอ (กรณีไม่ผ่าน)

หลังจากนําไฟล์มาแนบแล้ว
จะปรากฎดังภาพ

ปรับปรุงแก้ไขให้ครบถ้วน  หลังจากส่งคําขอแล้วไม่สามารถ
แก้ไขได้  จนกว่าเจ้าหน้าที�จะตรวจสอบแล้ว

4

หลังจากปรับปรุงแก้ไขครบถ้วนแล้ว  ให้เลื�อนมา
หน้าจอด้านล่างและกดปุ�ม  SAVE 



สถานะ
ขอเอกสารเพิ�มเติม

                     หลังจากส่งคําขอที�ปรับปรุงแก้ไขแล้ว  ต้องตรวจสอบสถานะเพื�อให้มั�นใจว่า
คําขอได้ถูกส่งให้เจ้าหน้าที�ตรวจสอบแล้ว   เมื�อส่งคําขอแล้วสถานะจะแสดงเป�น                            
"ส่งตรวจสอบ" "ขอเอกสารเพิ�มเติม"  และรอเจ้าหน้าที�ตรวจสอบตามขั�นตอน

04 หนา้ 30

คลิก Professional License + Renewal of Professional License (PBA)-Foreign Teachers +
Checking the Status of Renewal (PBA)

ส่งตรวจสอบ

ปรับปรุงแก้ไขคําขอ (กรณีไม่ผ่าน)

สถานะ "ผ่าน" 

ภาพสถานะ  "เจ้าหน้าที�ตรวจแล้ว  ผ่านการตรวจสอบเบื�องต้น"

บันทึกและตรวจสอบเบื�องต้น

                     หลังจากเจ้าหน้าที�ตรวจสอบคําขอที�ปรับปรุงแก้ไขแล้ว  หากไม่ผ่านให้แก้ไขใหม่ได้  
แต่ถ้าผ่านเบื�องต้นแล้ว  สถานะคําขอจะแสดงดังภาพ



สถานะ "ผ่าน"

ภาพสถานะ  "ตรวจสอบก่อนนาํเสนอกลั�นกรอง"

06 หนา้ 31

ภาพสถานะ  "นาํเสนอกลั�นกรอง"

ตรวจสอบผลการพิจารณา

คลิก Professional License + Renewal of Professional License (PBA)-Foreign Teachers +
Checking the Status of Renewal (PBA)

สถานะ "ผ่าน"

                     หลังจากเจ้าหน้าที�ตรวจแล้ว  ผ่านการตรวจสอบเบื�องต้น  ต้องรอการตรวจใน
ขั�นตอนต่าง  ๆ  ตามสถานะคําขอที�แสดงดังภาพ



สถานะ "ผ่าน"

08 หนา้ 32

ภาพสถานะ  "สาํเนาอิเล็กทรอนิกส์"  สามารถพิมพ์ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์ได้

พิมพ์ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์

คลิก Professional License + Renewal of Professional License (PBA)-Foreign Teachers +
Checking the Status of Renewal (PBA)

                     เมื�อปรากฎสถานะ  "สาํเนาอิเล็กทรอนิกส์" เป�นสีเขียว  สามารถพิมพ์
  ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์  ได้ที�เมนู  Electronic License (e-License)



                     เมื�อปรากฎสถานะ  "สาํเนาอิเล็กทรอนิกส์" เป�นสีเขียว  
สามารถพิมพ์ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์  ได้ที�เมนู  Electronic License (e-License)
เลือกช่วงเวลาการออกใบประกอบวิชาชีพ  จะปรากฎภาพเพื�อกดพิมพ์  

08 หนา้ 33

พิมพ์ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์

1

2

3หมายเหต ุ:  
      1. ใบอนญุาตประกอบวชิาชพีคร ูจะแบง่หวัขอ้ใหเ้ลือก ตามชว่งเวลาที�ได้รบัการอนมุติั ม ี3 รายการ ดงันี�    
              -  ใบอนญุาตอิเล็กทรอนกิส ์(ตั�งแต่ 15 ม.ีค. 66)/e-License (Since 15 March, 2023) คือ ได้รบัอนมุติัตั�งแต่วนัที� 15 ม.ีค. 66 เป�นต้นไป
              -  ใบอนญุาตอิเล็กทรอนกิส ์(ตั�งแต่ 16 ต.ค. 63 - 14 ม.ีค. 66)/e-License (Since 16 October, 2020) คือ ไดร้บัอนุมติัระหวา่งวนัที� 16 ต.ค. 63 - 14 ม.ีค. 66 
              -  ใบแทนใบอนญุาตอิเล็กทรอนกิส ์(ก่อน 16 ต.ค. 63)/Copy of License (Before 16 October, 2020) คือ ไดร้บัอนุมติัก่อน 16 ต.ค. 63 ซึ�งต้องยื�นขอใบแทนจงึจะพมิพอ์อกจากระบบได้
     2. ผูที้�ไดร้บัการอนมุติัใบอนญุาตประกอบวชิาชพี ตั�งแต่วนัที� 16 ต.ค. 2563 เป�นต้นไป สามารถพมิพใ์บอนญุาตอิเล็กทรอนิกสข์องตนเองไดจ้ากระบบ KSP Self-Service ไมม่บีตัรพกพา 
         ใบอนญุาตอิเล็กทรอนกิสส์ามารถใชเ้ป�นหลักฐานที�ถกูต้องตามกฎหมาย และครุสุภาจะไมส่ง่บตัรพกพาหรอืใบอนญุาตประกอบวชิาชพีทางไปรษณยีเ์นื�องจากเปลี�ยนเป�นใบอนุญาตอิเล็กทรอนกิสแ์ล้ว

3
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       กรณีมีความจาํเป�นเร่งด่วน  3 กรณี  ดังนี�

                           1. ใช้ในการสมัครสอบและจะหมดระยะเวลารับสมัคร  
                                 ให้แนบประกาศรับสมัครสอบ
                          2. ใช้ในการบรรจุแต่งตั�งที�ต้องใช้ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพในวันที�บรรจุ
                                 ให้แนบสาํเนาคําสั�งการบรรจุแต่งตั�งจากต้นสังกัด
                          3.  ต่อสัญญาจ้าง   
                                 ให้แนบ  1.หนังสือชี�แจงของสถานศึกษา   2.สาํเนาสัญญาจ้างป�จจุบัน

        ให้แนบหลักฐานในคําขอกรณีมีความจาํเป�นเร่งด่วนในคําขอ  และชาํระค่าดําเนินการ
กรณีมีความจาํเป�นเร่งด่วนในอัตรา  1,000 บาท

       ขั�นตอนการยื�นกรณีมีความจาํเป�นเร่งด่วน  ดังนี�  
                          1. ยื�นคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  
                               ชาํระค่าธรรมเนียม  200 บ. และค่าต่ออายุล่าช้า  (ถ้ามี)
                         2. โทรศัพท์แจ้งกรณีมีควมจาํเป�นเร่งด่วน  
                                02-3049899 กด  8
                         3. ยื�นคําขอกรณีมีความจาํเป�นเร่งนด่วน  
                                ชาํระค่าธรรมเนียม  1,000 บ.
                         4. เจ้าหน้าที�ตรวจสอบคําขอในระบบ  ภายใน  3 วันทําการ
                          5. พิมพ์ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์
                                 ในระบบ  KSP self - Service

   

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
กรณีมีความจาํเป�นเร่งด่วน ระยะเวลา 3 วันทําการ
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ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

กรณีมีความจาํเป�นเร่งด่วน ระยะเวลา 3 วันทําการ

เข้าระบบ KSP Self-Service

กรอกข้อมูลในแบบคําขอ
และแนบเอกสารหลักฐานประกอบคําขอ

ชาํระเงินค่าธรรมเนียม 200 บ.
และค่าต่ออายุล่าช้า (ถ้ามี)
(หลังจากชาํระเงินแล้ว
ระบบจะส่งคําขอให้ จนท.ตรวจ)

ตรวจสอบผลการพิจารณา 
(สถานะผ่านการตรวจสอบเบื�องต้น)

ผ่านการอนุมัติ
สถานะใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์
(หลังจากผ่านการประมวลผล 1 วันทําการ)

01

02

03

05
4

06

07

09

08
ผ่านการประมวลผล

กรอกข้อมูลในแบบคําขอเรง่ด่วน
และแนบหลักฐานเหตุผลความจาํเป�น 

ชาํระเงินค่าธรรมเนียม 1,000 บ.
(หลังจากชาํระเงินแล้วระบบจะส่งคําขอ
ให้ จนท.ตรวจสอบภายใน 2 วันทําการ)

โทรศัพท์แจ้งเจ้าหน้าที�คุรุสภา
กรณีมีความจาํเป�นเรง่ด่วน
02-304-9899 กด 8

04



1
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  1. ยื�นคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ   พร้อมชาํระค่าธรรมเนียม  
 

2. หลังชาํระค่าธรรมเนียมแล้วจะปรากฎสถานะคําขอดังภาพ
       

3. โทรศัพท์แจ้งกรณีมีควมจาํเป�นเร่งด่วน  02-3049899 กด  8

4. ยื�นคําขอกรณีมีความจาํเป�นเร่งด่วน   

2 3

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
กรณีมีความจาํเป�นเร่งด่วน ระยะเวลา 3 วันทําการ

1

2 3



6
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  5. กรอกคําขอ  พร้อมแนบเหตุผลความจาํเป�นเร่งด่วน
 

3

4

5

ระบุชื�อโรงเรียนที�ปฏิบัติหน้าที�สอน

คลิกเลือกเหตุผล

แนบหนังสือชี�แจ้งเหตุผล
7

8

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
กรณีมีความจาํเป�นเร่งด่วน ระยะเวลา 3 วันทําการ

ค้นหาคําขอป�จจุบันที�ต้องการยื�นเร่งด่วน

คลิกหน้าคําขอที�ต้องการยื�นเร่งด่วน



สถานะหลังชาํระค่าธรรมเนียม
1,000 บ.

09 หนา้ 38

  6. พิมพ์ใบแจ้งชาํระค่าธรรมเนียม  คําขอกรณีมีความจาํเป�นเร่งด่วน  1,000 บ. ชาํระได้ที�   ไปรษณีย์  ธ.กรุงไทย  เคาน์เตอร์เซอร์วิส  
และสามารถตรวจสอบผลการชาํระเงินได้ภายใน  1 วัน  ทําการ  หากชาํระที�เคาน์เตอร์สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา  (กรุงเทพฯ) 
ตรวจสอบการชาํระเงินได้ทันที         

9 พิมพ์ใบแจ้งชาํระค่าธรรมเนียม 
กรณีมีความจาํเป�นเร่งด่วน 1,000 บ.

สถานะเจ้าหน้าที�ตรวจแล้ว
ผ่านการประมวลผล

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
กรณีมีความจาํเป�นเร่งด่วน ระยะเวลา 3 วันทําการ

  8. ภาพหลังจากสถานะเจ้าหน้าที�ตรวจแล้ว  "ผ่านการประมวลผล"  
         ให้รอ  1 วันการ   เพื�อพิมพ์ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์

  9. พิมพ์ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์  ตามคู่มือหน้า  32

  7. ภาพสถานะหลังจากชาํระค่าธรรมเนียม  คําขอกรณีมีความจาํเป�นเร่งด่วน  1,000 บ. 
หลังจากชาํระค่าธรรมเนียมแล้ว  รอเจ้าหน้าที�ตรวจสอบ  2 วันทําการ
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กฏหมายที�เกี�ยวข้อง

1.พระราชบัญญัติสภาครู
และบุคลากรทางการศกึษา
พ.ศ. 2546

2. ประกาศกระทรวง
ศกึษาธิการ เรื�อง กําหนด
อัตราค่าธรรมเนียม

3. ประกาศคณะกรรมการครุุสภา
เรื�องคณุสมบัติผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชพี 
พ.ศ. 2552

4. ขอ้บังคับครุุสภา 
ว่าด้วยใบอนุญาตประกอบ
วิชาชพี พ.ศ. 2559

6.  ขอ้บังคับครุุสภา 
ว่าด้วยใบอนญุาตประกอบ
วิชาชพี พ.ศ. 2565

7. ระเบยีบสาํนกังานเลขาธกิาร
ครุุสภา ว่าด้วยการขอรบัใบอนุญาต
และการขอต่ออายุใบอนญุาต
ประกอบวิชาชพี พ.ศ. 2565

8. ประกาศคณะกรรมการครุุสภา
กําหนดแบบใบอนญุาต 
พ.ศ. 2566

5. ขอ้บงัคับครุุสภา 
ว่าด้วยใบอนญุาตประกอบ
วิชาชพี(ฉบบั2) พ.ศ. 2562

9. ประกาศคณะกรรมการครุุสภา
เรื�อง กลุ่มวิชาที�ระบในใบอนุญาต
ประกอบวิชาชพีครูชั�นต้น และใบ
อนญุาตประกอบวิชาชพีครูชั�นสงู 
พ.ศ. 2566



Q&A
TIME!

Q สามารถยื�นคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวชิาชพีไดเ้มื�อใด

A ยื�นคําขอไดภ้ายใน 180 วนั ก่อนวนัหมดอายุ 
เนื�องจาก ระบบไมอ่นญุาตใหย้ื�นก่อน 180 วนั เป�นไปตาม
ขอ้บงัคับครุสุภา วา่ดว้ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพี 
พ.ศ. 2565

การเลือกระบุกลุ่มวชิาในใบประกอบวชิาชพีครชูั �นต้น (B)
เลือกอยา่งไร
เลือกจากวชิาเอกตามวุฒกิารศึกษา หรอืเลือกจากวชิา            
ที�สอน โดยต้องแนบตารางสอนใหต้รงกับกลุ่มวชิาที�เลือก
เชน่ เลือกประถมศึกษาจะต้องมตีารางสอนระดบัประถม
ศึกษา หรอืเลือกกลุ่มวชิาภาษาไทยต้องมตีารางสอนวชิา
ภาษาไทย หรอืเลือกวชิาภาษาอังกฤษซึ�งชาวต่างประเทศ
ใชเ้ป�นภาษาในการสอน

Q

A

ใบประกอบวชิาชพีครชูั �นต้น (B) ไดร้บัการอนมุติัแล้ว
สามารถเปลี�ยนกลุ่มวชิาไดห้รอืไม่Q

A
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หลังจากได้รบัการอนมุติัแล้วไมส่ามารถเปลี�ยนแปลงกลุ่มวชิาได้ 
สามารถแก้ไขไดใ้นขั�นตอนรอการอนมุติั ใหดํ้าเนนิการดงันี�

      1. โทรแจง้ Call Center 02-3049899 กด 8 เพื�อประสานเจา้หนา้ที�
          ขอแก้ไขคําขอต่ออายุ
      2. แนบหนงัสอืชี�แจงเหตผุลการขอเปลี�ยนแปลงกลุ่มวชิาในคําขอต่ออายุ
      3. เจา้หนา้ที�ดําเนนิการแก้ไขกลุ่มวชิาภายใน 3 วนัทําการ และเสนออนมุติั



Q&A
TIME!

Q ครูสามารถสอนไดเ้ฉพาะวชิาที�ระบุกลุ่มวชิาในใบประกอบ
วชิาชพีครูชั�นต้น (B) ใชห่รอืไม่

A สามารถสอนได้ทกุกลุ่มวชิาตามที�โรงเรยีนมอบหมาย 
เนื�องจาก การระบุกลุ่มวชิาในใบประกอบวชิาชพีเป�นการแสดงออก
ถึงความรู ้ความชาํนาญในสาขาวชิานั�น ๆ แต่ยงัสามารถสอน
ในกลุ่มวชิาอื�นได้ (ตามขอ้บงัคับฯ ขอ้ 31)

หลังจากชาํระเงินค่าธรรมเนยีมแล้ว พบวา่ยื�นคําขอผดิ
สามารถขอรบัเงินคืนไดห้รอืไม่

ครุสุภาจะไมคื่นเงินใหแ้ก่ผูย้ื�นคําขอในทกุกรณี 
เป�นไปตามขอ้บงัคับครุสุภา วา่ดว้ยใบอนญุาตประกอบ
วชิาชพี พ.ศ. 2565

Q

A

ขอต่ออายุใบอนญุาตล่าชา้ซึ�งต่ออายุหลังจากวนัที�
ใบอนญุาตหมดอายุแล้วต้องชาํระค่าดาํเนนิการเท่าไหร่

ชาํระค่าดาํเนนิการ เดอืนละ 200 บาท โดยนบัระยะเวลาตั�งแต่วนัที�
ใบอนญุาตหมดอายุจนถึงวนัที�ยื�นคําขอต่ออายุฯ แต่ไมเ่กิน 2,000 บ.

Q

A
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สามารถพมิพไ์ดใ้นระบบ โดยเลือกไปที�เมน ู

 Professional License1.

   2. Renewal of Professional License (PBA)

   3. Checking the Status of Renewal (PBA)

   4. กดปุ�มดา้นหลังคําขอ 

Q&A
TIME!

Q ลืมพมิพใ์บชาํระเงินค่าธรรมเนยีม

A
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สามารถพมิพไ์ด้ในระบบ โดยเลือกไปที�เมน ู

 Professional License1.

   2. Renewal of Professional License (PBA)

   3. Checking the Status of Renewal (PBA)

   4. กดปุ�มด้านหลังคําขอ 

จนท.ตรวจแล้ว สถานะขึ�น "ขอเอกสารเพิ�มเติม" 
จะสง่เอกสารเพิ�มเติมอยา่งไร

Q
A



Q&A
TIME! หนา้ 43

 กรณีมีความจาํเป�นเรง่ด่วน 3 กรณี ดังนี�
 1. ใช้ในการสมัครสอบและจะหมดระยะเวลารบัสมัคร 
     ให้แนบประกาศรบัสมัครสอบ
 2. ใช้ในการบรรจุแต่งตั�งที�ต้องใช้ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพในวันที�บรรจุ
     ให้แนบสาํเนาคําสั�งการบรรจุแต่งตั�งจากต้นสังกัด
 3. ต่อสัญญาจ้าง 
     ให้แนบ 1.หนังสือชี�แจงของสถานศึกษา 2.สาํเนาสัญญาจ้างป�จจุบัน

ต้องกรอกคําขอ 2 คําขอ คือ 
     1.คําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ชาํระค่าธรรมเนียม 200 บ. และ  
        ค่าต่ออายุล่าช้า (ถ้ามี) และโทรแจ้งเจ้าหน้าที�กรณีมีความจาํเป�นเรง่ด่วน 
     2.คําขอกรณีมีความจาํเป�นเรง่ด่วน และแนบหลักฐาน ชาํระค่าธรรมเนียม 
        1,000 บ.

Q การขอรบัใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
กรณีมีความจาํเป�นเรง่ด่วน ระยะเวลา 3 วันทําการ

A

ขอแก้ไข ชื�อ-สกลุ ในใบประกอบวชิาชพีครูQ
A ยื�นคําขอในระบบ KSP Self-service

เมน ูขอ้มูลทางทะเบยีนผูไ้ดร้บัใบอนญุาต1.
Personal Information Change Request2.
กรอกขอ้มูล3.
ชาํระค่าธรรมเนยีม4.
รอเจา้หนา้ที�ตรวจสอบ 7 - 14 วนัทําการ5.
พมิพใ์บอนญุาตอิเล็กทรอนกิส์6.
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