
กระบวนงาน 
แนวทางการประสาน สนับสนุน ช่วยเหลือ และการรายงานเหตุภัยพิบัติและภาวะวิกฤต 

ทางการศึกษาในจังหวัดน่าน   
************** 

1. ชื่อกระบวนงาน  แนวทางการประสาน สนับสนุน ช่วยเหลือ และการรายงานเหตุภัยพิบัติและภาวะวิกฤต 
ทางการศึกษาในจังหวัดน่าน   
2. วัตถุประสงค์ 
  2.1 เพ่ือส่งเสริม สนับสนุนการด าเนินงานประสาน สนับสนุน ป้องกัน ช่วยเหลือและการรายงาน 
เหตุภัยพิบัติในสถานศึกษา 
  2.2 เพ่ือประสานความร่วมมือในการขับเคลื่อนการด าเนินงานสนับสนุน ป้องกัน ช่วยเหลือและ 
การรายงานเหตุภัยพิบัติ ในสถานศึกษา 
  2.3 เพ่ือก ากับ ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานประสาน สนับสนุน ป้องกัน ช่วยเหลือและ 
การรายงานเหตุภัยพิบัติ ในสถานศึกษา 
3. ขอบเขตของงาน 
 3.1 การส่งเสริม สนับสนุนการด าเนินงานประสาน ป้องกัน ช่วยเหลือและการรายงานเหตุภัยพิบัติใน 
สถานศึกษา 
 3.2 การประสานความร่วมมือในการขับเคลื่อนการด าเนินงานสนับสนุน ป้องกัน ช่วยเหลือและ 
การรายงานเหตุภัยพิบัติ ในสถานศึกษา 
 3.3 การก ากับ ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานประสาน สนับสนุน ป้องกัน ช่วยเหลือและ 
การรายงานเหตุภัยพิบัติในสถานศึกษา 
4. ค าจ ากัดความ  
  4.1 งานประสาน สนับสนุน ป้องกัน ช่วยเหลือและการรายงานเหตุภัยพิบัติ หมายถึง การจัดกิจกรรมป้องกัน
อันตรายที่อาจเกิดขึ้นกับสถานศึกษา ซึ่งสามารถป้องกันอันตรายที่อาจเกิดขึ้น โดยใช้เครื่องมืออุปกรณ์ป้องกัน
อันตราย ความมีระเบียบ ความมีวินัยและการปฏิบัติตามกฎความปลอดภัยโดยเคร่งครัด ภายใต้การด าเนินงาน 4 
ด้าน ดังนี้ 
   1) ด้านการป้องกันและการแก้ไขอุบัติเหตุ หมายถึง อุบัติเหตุบริเวณภายในสถานศึกษาที่เกิดจาก
อาคารเรียน อาคารประกอบและเครื่องมือ เครื่องใช้ เครื่องเล่นสนามและอุปกรณ์ต่าง ๆ และอุบัติเหตุที่เกิดจาก
สภาพแวดล้อมภายนอกสถานศึกษา เช่น อุบัติเหตุทางท้องถนน ทางน้ า เป็นต้น 
   2) ด้านการป้องกันและการแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ หมายถึง ภัยที่ก่อให้เกิดความเสียหายต่อชีวิตและ
ทรัพย์สิน โดยส่งผลกระทบต่อภาวะเศรษฐกิจและวิถีชีวิตของผู้คนในสังคมทั้งในระยะสั้นและระยะยาว ภัยพิบัติ
แบ่งเป็น 2 ประเภท คือ ภัยพิบัติทางธรรมชาติและภัยพิบัติที่มนุษย์สร้างข้ึน 
   3) ด้านการป้องกันและการแก้ไขปัญหาสังคม หมายถึง ภัยที่เกิดจากการล่วงละเมิดทางร่างกายและ
จิตใจ การท าร้ายตัวเองและการฆ่าตัวตาย การอุปโภคบริโภค การทะเลาะวิวาท การถูกล่อลวงและลักพา สื่อลามก
อนาจาร อบายมุข พฤติกรรมชู้สาวการตั้งครรภ์ไม่พร้อม และอินเทอร์เน็ต เกมคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
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   4) ด้านสุขภาพอนามัยของนักเรียน หมายถึง ภัยที่เกิดจากสัตว์มีพิษ อาหารเป็นพิษ มลภาวะเป็น
พิษ เป็นต้น 
  4.2 การสร้างวัฒนธรรมความปลอดภัย หมายถึง การสร้างจิตส านึกด้านความปลอดภัยการปฏิบัติตาม
กฎหมายเพ่ือให้เกิดความปลอดภัยและการสร้างวัฒนธรรมความปลอดภัยเชิงป้องกัน โดยมีกลไกส าคัญ คือ การสร้าง
ความตระหนักรู้และปลูกจิตสานึกด้านความปลอดภัยปรับเปลี่ยนและลดพฤติกรรมเสี่ยงซึ่งจะท าให้น าไปสู่การลด
อัตราการประสบอันตรายลดลง 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
  5.1 ก าหนดนโยบาย มาตรการ แนวทางการประสาน สนับสนุน ช่วยเหลือ และการรายงานเหตุภัยพิบัติและ
ภาวะวิกฤตทางการศึกษาในจังหวัดน่าน  และแผนการป้องกันช่วยเหลือและการรายงานเหตุภัยพิบัติในสถานศึกษา 
ระดับจังหวัด 
  5.2 ประกาศจัดตั้งศูนย์อ านวยการช่วยเหลือสถานศึกษาประสบภัยพิบัติ กระทรวงศึกษาธิการ จังหวัดน่าน 
  5.3 แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์อ านวยการป้องกันช่วยเหลือ และการรายงานเหตุภัยพิบัติ ในสถานศึกษา 
ระดับจังหวัด 
  5.4 ประชุมคณะกรรมการศูนย์อ านวยการป้องกันช่วยเหลือ และการรายงานเหตุภัยพิบัติ ในสถานศึกษา 
ระดับจังหวัด 
  5.5  แจ้งมาตรการ แนวทางการประสาน สนับสนุน ช่วยเหลือ และการรายงานเหตุภัยพิบัติและภาวะวิกฤต
ทางการศึกษาในจังหวัดน่าน  และแผนการป้องกันช่วยเหลือและการรายงานเหตุภัยพิบัติในสถานศึกษา ระดับจังหวัด
ไปยังหน่วยงาน สถานศึกษา 
  5.6  ด าเนินการก ากับ ติดตาม ตามมาตรการ แนวทางการประสาน สนับสนุน ช่วยเหลือ และการรายงาน
เหตุภัยพิบัติและภาวะวิกฤตทางการศึกษาในจังหวัดน่าน  และแผนการป้องกันช่วยเหลือและการรายงานเหตุภัยพิบัติ
ในสถานศึกษา ระดับจังหวัด  
  5.7  รายงานผลการติดตาม และการด าเนินงานไปยังหน่วยงานต้นสังกัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  

  รายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงาน ตามแผนภูมดิังนี้   
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     ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ก าหนดนโยบาย มาตรการ แนวทางและแผนการป้องกัน 
ช่วยเหลือและการรายงาน เหตภุัยพิบัติในสถานศึกษา  
ระดับจังหวัด   

 

ประกาศจัดตั้งศูนย์อ านวยการช่วยเหลือสถานศึกษาประสบภัย
พิบัติ กระทรวงศึกษาธิการ จังหวัดน่าน 

 

แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์อ านวยการป้องกันช่วยเหลือ และ
การรายงานเหตุภัยพิบัติ ในสถานศึกษา ระดับจังหวัด 

 

มีนโยบาย มาตรการ แนวทางและแผน
ป้องกัน และช่วยเหลือเหตุภัยพิบัติใน
สถานศึกษา 

 

มีศูนย์อ านวยการช่วยเหลือ
สถานศึกษาประสบภัยพิบัติ 
กระทรวงศึกษาธิการ จังหวัดน่าน 

มีคณะกรรมการ ฯ ระดับจังหวดั 

ประชุมคณะกรรมการศูนย์อ านวยการป้องกันช่วยเหลือ และ
การรายงานเหตุภัยพิบัติ ในสถานศึกษา ระดับจังหวัด 

 

แนวทางและแผนการป้องกัน ชว่ยเหลือ
และการรายงาน เหตุภัยพิบัติใน 
สถานศึกษา  
 

แจ้งมาตรการและแนวทาง ไปยังหน่วยงาน สถานศึกษา 

 

หน่วยงาน สถานศึกษาด าเนินการตาม
มาตรการและแนวทาง 
 

ด าเนินการก ากับ ติดตาม ตามมาตรการและแนวทาง 

 

การก ากับ ติดตาม 
 

รายงานผลการติดตามและการด าเนินงาน 

 

รายงานผลการติดตามและการ
ด าเนินงานตามมาตรการ/แนวทาง 
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6.  แบบฟอร์มท่ีใช้ 
 6.1 แบบรายงานข้อมูลนักเรียนที่ต้องได้รับการดูแลช่วยเหลือ 
 6.2 แบบเสนอแนะของคณะกรรมการ 
 6.3 แบบบันทึกการให้ความช่วยเหลือ 
7.  ข้อกฎหมายที่เกี่ยวขอ้ง 
 7.1 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ปี 2560 
 7.2 พระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546 
 7.3 พระราชบัญญัติคุ้มครองแรงงาน พ.ศ.2541 
 7.4 พระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ พ.ศ.2551 
 7.5 พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2560 
 7.6 อนุสัญญาว่าด้วยสิทธิเด็ก (Convention on the Rights of the Child) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      
 

  /ชื่องาน… 



ชื่องาน (กระบวนงาน)  แนวทางการประสาน สนับสนุน ช่วยเหลือ และการรายงานเหตุภัยพิบัติและภาวะวิกฤตทางการศึกษาในจังหวัดน่าน   
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือส่งเสริม สนับสนุนการด าเนินงานประสาน สนับสนุน ป้องกัน ช่วยเหลือและการรายงานเหตุภัยพิบัติในสถานศึกษา 
2. เพ่ือประสานความร่วมมือในการขับเคลื่อนการด าเนินงานสนับสนุน ป้องกัน ช่วยเหลือและการรายงานเหตุภัยพิบัติ ในสถานศึกษา 
3. เพ่ือก ากับ ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานประสาน สนับสนุน ป้องกัน ช่วยเหลือและการรายงานเหตุภัยพิบัติ ในสถานศึกษา   

ที ่ ขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน ระยะเวลา มาตรฐานคุณภาพงาน 
1 ก าหนดนโยบาย มาตรการ แนวทาง

และแผนการป้องกัน ช่วยเหลือและ
การรายงาน เหตุภัยพบิัติใน
สถานศึกษา ระดับจังหวัด   

ก าหนดนโยบาย มาตรการ แนวทางและแผนการป้องกัน ช่วยเหลือและ
การรายงาน เหตุภัยพิบัติในสถานศึกษา  
ระดับจังหวัด   1  เดือน 

มีนโยบาย มาตรการ แนวทาง
และแผนป้องกัน และช่วยเหลือ
เหตุภัยพิบัติในสถานศึกษา 

2 ประกาศจัดตั้งศูนย์อ านวยการ
ช่วยเหลือสถานศึกษาประสบภัยพิบัติ 
กระทรวงศึกษาธิการ จังหวัดน่าน 

ประกาศจัดตั้งศูนย์อ านวยการช่วยเหลือสถานศึกษาประสบภัยพิบัติ 
กระทรวงศึกษาธิการ จังหวัดน่าน  เพ่ือประสานความร่วมมือในช่วยเหลือ
สถานศึกษาประสบภัยพิบัติ 
 

1 สัปดาห์ 

มีศูนย์อ านวยการช่วยเหลือ
สถานศึกษาประสบภัยพิบัติ 
กระทรวงศึกษาธิการ จังหวัด
น่าน 

3 แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์
อ านวยการป้องกันช่วยเหลือ และ
การรายงานเหตุภัยพิบัติ ใน
สถานศึกษา ระดับจังหวัด 

ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือแต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์อ านวยการ
ป้องกันช่วยเหลือ และการรายงานเหตุภัยพิบัติ ในสถานศึกษา ระดับ
จังหวัด อาทิเช่น ผู้แทนจากส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
ผู้แทนจากส านักงานอาชีวศึกษาในพื้นที่  ศึกษานิเทศก์และผู้เกี่ยวข้อง ฯลฯ 

1 สัปดาห์ 

มีคณะกรรมการระดับจังหวัด 

4 ประชุมคณะกรรมการศูนย์
อ านวยการป้องกันช่วยเหลือ และ
การรายงานเหตุภัยพิบัติ ใน
สถานศึกษา ระดับจังหวัด 

ประชุมคณะกรรมการศูนย์อ านวยการป้องกันช่วยเหลือ และการรายงาน
เหตุภัยพิบัติ ในสถานศึกษา ระดับจังหวัด และผู้เกี่ยวข้องเพ่ือวางแผนและ
ร่วมกันก าหนดแนวทางการจัดท ามาตรการ แนวทาง และแผนป้องกันและ
ช่วยเหลือเหตุภัยพิบัติในสถานศึกษา 

4 ชั่วโมง 

แนวทางและแผนการป้องกัน 
ช่วยเหลือและการรายงาน เหตุ
ภัยพิบัติในสถานศึกษา 
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ที ่ ขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน ระยะเวลา มาตรฐานคุณภาพงาน 
5 แจ้งมาตรการและแนวทาง  

ไปยังหน่วยงาน สถานศึกษา 
แจ้งมาตรการ แนวทาง และแผนป้องกันและช่วยเหลือเหตุภัยพิบัติใน
สถานศึกษาไปยังหน่วยงาน สถานศึกษาในสังกัด และในก ากับ
กระทรวงศึกษาธิการ และหน่วยงาน สถานศึกษาในพ้ืนที่  
จังหวัดน่าน      

4  ชั่วโมง 

หน่วยงาน สถานศึกษา
ด าเนินการตามมาตรการและ
แนวทาง 

6 ด าเนินการก ากับ ติดตาม  
ตามมาตรการและแนวทาง 

ด าเนินการก ากับ ติดตาม การด าเนินการตามมาตรการและแนวทาง 
ทีก่ าหนด และรายงาน ศธจ. อย่างน้อยเดือนละ 1  ครั้ง ทุกเดือน ทุกเดือน 

การก ากับ ติดตาม 

7 รายงานผลการติดตามและการ
ด าเนินงาน 

รายงานผลการติดตามและการด าเนินงานตามมาตรการและแนวทาง 
ที่ก าหนด ไปยังหน่วยงานต้นสังกัดและหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 24 ชั่วโมง 

มีรายงานผลการติดตามและ
การด าเนินงานตามมาตรการ
และแนวทาง 



 


