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-รายงานตัว

เสนอขออนุมัติ ฝ�กประสบการณ์
แต่งตั�งผู้รับผิดชอบ(พี� เลี�ยง)
ขอบข่ายการฝ�กประสบการณ์
และกําหนดการ/ปฏิทิน
การฝ�กประสบการณ์ต่อ
ผู้บังคับบัญชา และแจ้ง
รายละเอียดการฝ�กประสบการณ์
แก่ผู้เกี�ยวข้อง
-แต่งตั�งผูร้บัผดิชอบ(พี�เลี�ยง)
-กําหนดปฏิทิน
-แจง้รายละเอียด

ผู้ฝ�กประสบการณ์รายงานตัว
ต่อศึกษาธิการจังหวัดน่าน 
หรือผู้รักษาราชการแทนฯ

เสนอขออนมุติั รายละเอียด
การศึกษาดงูาน ต่อผูบ้งัคับบญัชา

เตรยีมการรบัการศึกษาดงูาน 
- สถานที� (หอ้งประชุม หอ้งแสดงผลงาน
 สถานที�จอดรถ ฯลฯ) และโสตทัศนศึกษา
- ขอ้มูลสารสนเทศ ที�เกี�ยวขอ้งกับประเดน็
การศึกษาดงูาน 
- อาหารกลางวนั/อาหารวา่ง
 (แล้วแต่กรณี)
-ประสานงานกับฝ�ายพธิกีร 
ฝ�ายปฏิคมและฝ�ายอาคารสถานที�

การศึกษาดงูานการฝ�กประสบการณ์

ผู้ฝ�กประสบการณ์
รับการปฐมนิเทศ 
-แนะนําทีมบรหิาร
-แนะนําพี�เลี�ยง
-แนะนํา สนง.
-แนะนําตนเอง
-ขอบขา่ยงาน
-การปฏิบติัตนระหวา่งฝ�กประสบการณ์
(การลงเวลา/การแต่งกาย/การรว่มกิจกรรม)
-ฯลฯ

-ผูฝ้�กประสบการณ์เสนอผล
การฝ�กประสบการณ์ต่อผูร้บัผดิชอบ(พี�เลี�ยง)
เพื�อรบัรองผลการฝ�กประสบการณ์

ดําเนินการฝ�กประสบการณ์
ตามขอบข่ายภารกิจงาน 
โดยมีพี� เลี�ยงเป�นผู้กํากับดูแล
ให้คําปรึกษาและร่วมกับสถาบัน
การศึกษาในการนิเทศติดตาม
การฝ�กประสบการณ์ 

- บทบาทพี�เลี�ยง ดแูล ใหคํ้าแนะนํา ปรกึษา
เกี�ยวกับการปฏิบติังานในสาํนักงานศึกษาธกิาร
จงัหวดัน่าน และรว่มกับสถาบนัการศึกษา
ในการนิเทศติดตามการฝ�กประสบการณ ์
- บทบาทผูฝ้�กประสบการณ์ ปฏิบติังาน
ตามขอบขา่ยภารกิจงานที�ได้รบัมอบหมาย 
- การดําเนินการนิเทศ ติดตามรว่มกับสถาบนั
การศึกษา โดยการประสาน นัดหมายเวลา 
สถานที� และสื�อออนไลน์ที�เกี�ยวขอ้ง
(แล้วแต่กรณี) 
- กลุ่มงานที�เกี�ยวขอ้ง กําหนดโครงสรา้ง/
ขอบขา่ยภารกิจของกลุ่มงานสาํหรบัผูฝ้�ก
ประสบการณ์

การรับรองผล
การฝ�กประสบการณ์

รายงานผลการฝ�กประสบการณ์ 
ต่อผู้บังคับบัญชา

แจง้กําหนดการ และขอบขา่ย
การศึกษาดงูานแก่ผู้เกี�ยวขอ้งโดยเรว็

ประสานรายละเอียดการศึกษาดงูาน
 กับหนว่ยงานที�ขอศึกษาดงูาน 

ผูร้บัผดิชอบประเด็น
การศึกษาดงูาน จดัทําขอ้มูล
สารสนเทศโดยมอบให้ 
ฝ�ายโสตทัศนปูกรณ์ ก่อนวนั
ศึกษาดงูานล่วงหนา้ 1-2 วนั
เพื�อรวบรวม และจดัเตรยีม
การนาํเสนอตามลําดับขั�นตอน
ที�กําหนด

รายงานผลการศึกษาดงูาน 
ต่อผูบ้งัคับบญัชา
-สมุดเยี�ยม
-จดหมายขา่ว

ดําเนนิการต้อนรบัคณะ
ศึกษาดงูานตามกําหนดการ
ที�วางไว ้และผูร้บัผดิชอบ
ประเด็นต่างๆ รว่มให้ขอ้มูล
ตามประเด็นที�รบัผดิชอบ 
-แนะนาํทีมบรหิาร
-แนะนาํคณะศึกษาดงูาน
-แนะนาํสาํนกังาน
-นาํเสนอรายละเอียดตามประเดน็
  การศึกษาดงูาน
-แลกเปลี�ยนเรยีนรู ้
-เยี�ยมชม(แล้วแต่กรณ)ี


